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材化院字〔2019〕11 号 

材料与化学学院本科毕业论文（设计）工作 

实施细则 

为提升我院本科毕业论文（设计）（以下简称“毕业论文”）质量、

加强本科生创新思维和实践能力的培养，根据学校《本科毕业论文（设

计）工作管理办法》（地大校办发〔2019〕16 号）的有关规定，特制定

本实施细则。 

第一条 学院成立毕业论文工作领导小组，指导我院毕业论文工

作。领导小组设组长 1 人，由分管教学的副院长担任；副组长 2 人，

由材料科学与工程系和化学系教学副主任担任；组员 6 人，组成人员

包含专业负责人、学院教学督导员等具有副高级职称及以上的专任教

师；领导小组设秘书 1 人，由学院教学秘书担任。领导小组定期召开

会议，决定毕业论文工作有关事项。领导小组名单附后。 

第二条 由学院教务科牵头，会同学工组对毕业生进行学分清理，

审查结果报领导小组通过，满足学校文件要求的方可进入毕业论文环

节。 

第三条 由两系教学副主任根据学校文件要求对指导教师资格进

行审查，并审定开题检查小组、答辩委员会人员名单，审查结果报领
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导小组通过。符合学校条件但从未承担过毕业论文指导工作的教师需

填写《本科毕业论文（设计）副指导教师登记表》（附件 13-1），担任

副指导教师，协助其他指导教师指导毕业论文，下一年可独立指导毕

业论文。学院教务科填写《本科毕业论文（设计）副指导教师汇总表》

（附件 13-2），留档备查。 

第四条 两系负责确定每位指导教师可指导的毕业论文数量，征

集毕业论文题目。毕业论文题目数量不得少于当年进入毕业论文环节

的学生数量，做到一人一题。征题结束后，组织人员对题目进行审查，

审查结束后面向全院师生公示 3 个工作日。 

第五条 各系组织学生和指导教师双向选择决定毕业论文题目。

已经在指导教师指导下开展科研工作的，在不超过该指导老师当年可

指导的最大数量的前提下，尊重师生双方意愿优先选择。 

第六条 各系成立若干开题检查小组，由开题检查小组负责组织

毕业论文开题工作，毕业论文工作领导小组安排开题巡查工作。开题

检查小组由不少于 5 名指导教师组成，设组长 1 人，组长应具有中级

及以上职称，开题检查小组设秘书 1 人，秘书为在岗教师，单独选派。

开题前，学生填写《本科毕业论文（设计）任务书》（附件 1）交给秘

书。开题时，学生应准备幻灯片进行陈述，内容包括但不限于选题的

目的、意义、工艺流程、可行性、文献阅读计划、进度安排、实验条

件是否具备等。每位学生陈述时间为 5 分钟，开题检查小组提问 2 分

钟。开题检查小组决定学生开题是否通过，并填写《毕业论文（设计）

开题审核表》（附件 3）。在外地实习无法赶回学校参加开题的，报系
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教学副主任批准后，由学生所在实习单位的导师组织开题。 

第七条 各系负责组织毕业论文中期检查，核查《教师指导本科毕

业论文（设计）情况登记表》（附件 2）的填写是否规范，进度是否符

合任务书的要求。必要时可按毕业生总人数的 5%抽查学生当面汇报，

汇报形式由各系自定。 

第八条 各系负责组织成立若干答辩委员会，由答辩委员会组织

毕业论文答辩，并将答辩安排于答辩前 3 天报教务科汇总，便于学校

和学院安排教学督导员对答辩进行巡查。答辩委员会成员应由不少于

5 名指导教师组成，其中主席 1 人，主席应具有中级及以上职称；答

辩委员会设答辩秘书 1 人，答辩秘书为在岗教师，单独选派。答辩程

序按学校文件规定执行。 

第九条 各答辩委员会秘书负责组织毕业论文评阅工作。如果指

导老师或评阅人认为学生的毕业论文达不到及格要求，由专业负责人

再选一位具备本科论文指导资格的教师进行二次评阅，如果二次评阅

仍然评定其论文不及格，则该学生不能进入答辩环节。 

第十条 各专业的毕业论文详细评分标准和答辩成绩评分细则见

附件 14。答辩时，答辩委员会各成员填写《本科毕业论文（设计）答

辩打分表》（附件 15）。附件 15 由教务科负责印刷后发放给各答辩委

员会秘书。 

第十一条 指导教师的评分、评阅人的评分、答辩成绩在总评成

绩中的比例按学校规定执行。总评成绩为“优秀”和“良好”的学生比例

应符合学校文件的规定。 
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第十二条 毕业论文关键任务及各项任务的执行主体如下表，各

项任务完成的时间节点以当年的通知为准，执行主体应在通知要求的

时间节点前完成各项任务。 

序号 任务名称 执行主体 完成的时间节点 

1 征题 各系 

以
当
年
通
知
为
准 

2 审题 各系 

3 公示题目 各系 

4 学生选题 各系 

5 开题 开题检查小组 

6 二次开题 学院教务科 

7 出台各专业评分标准 专业负责人 

8 中期检查 各系 

9 论文评阅 答辩委员会 

10 答辩 答辩委员会 

11 二次答辩 学院教务科 

第十三条 毕业论文的资料管理遵照学校文件执行。 

第十四条 本文件自颁布之日起执行。未尽事宜，由学院毕业论

文工作领导小组讨论决定，学院教务科负责解释。 

 

材料与化学学院 

2019 年 12 月 25 日 

 

主题词：本科毕业论文（设计） 征题 选题 开题 中期检查 答辩 

中国地质大学材料与化学学院             2019 年 12 月 25 日印发 

                                          共印 15 份 
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附： 

材料与化学学院本科毕业论文工作领导小组名单 

（按姓氏笔画排序） 

组长：周炜 

副组长：杨志红 韩波 

组员：马睿 帅琴 华萍 周成冈 徐建梅 雷新荣 

秘书：赵莹 

 


